3. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phuong -

1.003618

3. 1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

STT

Trinh tu thuwe
hi€én

Cach thirc thuce hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi

Buoc 1

- T6 chtre, ca
nhan gui 01 bo
hd so  trude
ngay 30/9 hang
nam.

- Nop ho so thi
tuc hanh
chinh: 76
chirc, ca nhan
chuan bi ho so
day dii theo quy
dinh va nép ho
so qua cac cach
thire sau:

1. Truc tiép: tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cta Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi
tran

2. Thong qua dich vu buu
chinh céng ich: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cta Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi
tran

Sang: tir 07
gio dén 11
gio 30
phat;
chiéu: tir
13 gio 30
dén 17 gio
cla cac
ngay lam
viéc.

Budc 2

Tiép nhan va
chuyén hé so
thu tuc hanh
chinh

1. D6i v6i ho so duoce nop truc
tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cbng ich
can by, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai B phan
tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du ciia ho so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co sé dir liéu cua
phan mém mot cira dién tir clia
tinh.

Chuyén

ngay ho so
tiép
tryc  tiép
trong ngay
lam  viéc
(khéng dé
qua 4 gio

nhan

lam
hoac

viéc)

chuyén vao
dau  gio
ngay lam
viece  tiép




STT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi

a) Truong hop ho so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, cén bd, cong chuc, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chire, ca
nhan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu 10 ly
do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chbi nhan ho
so, can bg, cong chic, vién
chtrc tiép nhan ho so phai néu
& 1y do theo miu Phiéu tur
chéi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong churc, vién chirc tiép
nhan hé so va lap Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

theo ddi véi
truong hop
tiép nhéan
sau 15 gio
hang ngay.

Bwoc 3

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhin hd so tha tuc
hanh chinh tr Bo phén tiép
nhan va tra két qua cong chic,
vién chirc xir Iy xem xét, tham
dinh hd so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thii tuc hanh
chinh:

60 ngay




STT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi

1. Tiép nhdn hé so (BS phdn
TN&TKQ)

04 gio lam
viéc

2. Gidi quyét hé so (co
quan/bo phdan chuyén mon),
trong do:

59 ngay

2.1. Co quan quan ly nha nudc
vé khuyén nong ¢ xa (hoic
don vi/bd phan dugc UBND
cap x4, phuong, thi tran phan
cong) kiém tra tinh hop Ié va
tham dinh ndi dung caa ho so,
dé nghi UBND cép huyén, thi
x4, thanh phé phé duyét.

44 ngay

Co quan quan 1y nha nudc vé
khuyén nong & xa (hoic don
vi/bd phan dugc UBND cap
xd, phuong, thi trin phan
cong) co trach nhiém kiém tra
tinh day du, hop 1é ctia hd so.

- P6i v6i hod so khong hop 18,
Co quan quéan 1y nha nudc vé
khuyén nong & xa (hoic don
vi/bd phan dugc UBND cép
xd, phuong, thi trdn phan
cong) co6 van ban thong bao
cho t6 churc, ca nhan vé viéc
hd so khong day du, hop 18;
thoi gian t6 chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so khong
tinh vao thoi gian thim dinh.

Tra lai hd
so khong
qué 05
ngay lam
viéc.

44 ngay




STT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi

- Truong hop hd so hop 18, co
quan quan 1y nha nudc vé
khuyén néng & xa (hoic don
vi/bd phan dugc UBND cap
xd, phuong, thi trdn phan
cong) tham dinh nodi dung, du
toan kinh phi va trinh Uy ban
nhan dan cung cip trude ngdy
15/11 hang nam.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn

+ Lanh dao don vi

38 ngay
03 ngay
03 ngay

2.2. Uy ban nhin dan cap
huyén, thi x4, thanh phé (hodc
phan cap cho co quan tryuc
thudc) phé duyét ké hoach
khuyén néng trudc ngay
30/11 hang nim va cong bd
theo quy dinh

15 ngay

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi

+ Van thu don vi

09 ngay
02 ngay
03 ngay
01 ngay

Buoc 4

Tra két qua
giai quyét tha
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua nhap vao sb theo doi
hd so va phan mém dién tu
thuc hién nhu sau:

- Thong bio cho td
chtrc, ca nhan biét trude qua

04 gio




Trinh ty thuc

STT
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi

tin nhan, thu dién tu, dién
thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cap co thim quyén cho
phép dbi v6i ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh truéc thoi
han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dija diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong
chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi
dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

- Trudng hop nhéan két
qua thdng qua dich vu buu
chinh cong ich. (dang ky theo
hudng din ctia Buu dién) (néu
co)

- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13 gid 30 dén
17 gid cua cac ngay lam viéc.

3. 2. Thanh phan, so lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:
- Bé xuit ké hoach khuyén nong;
- Dy toén kinh phi.

b) Sb lugng hd so: Khong quy dinh




3. 3. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
a) T6 chuc
b) Ca nhan

3. 4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, phuong, thi
tran.

3. 5. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap
huyén, thanh pho

3. 6. Phi, I¢ phi: Khong c6

3. 7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

3. 8. Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

3. 9. Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 ctia Chinh phi vé Khuyén nong;

- Quyét dinh s6 2519/QP- BNN-KHCN ngay 29 thang 6 nam 2018 ctua Bo trudng
Bo Nong nghi€p va Phat trién nong thon ve€ vige cong b6 thi tuc hanh chinh duoc
thay thé linh vuc Nong nghiép va Phat trién nong thon thudc pham vi, chirc ning
quan 1y ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

3.10. Lwu ho so:

B0 phan luu

Thanh phéan ho so hru

trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 3. 2;
- Hd so tham dinh.

- Van ban trinh co quan cap trén; quyét
dinh phé duyét.

Co quan chuyén
mon (Phong/Bo
phan
mon)

chuyén

Tu 05 nam, sau
d6 chuyén ho so
dén kho luu trix
cua don vi




